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1. Uvod

Portdl NovaProfese slouzi ke sbéru informaci o nabidce dalSiho profesniho vzdélavani
v Plzeniském kraji a k jeji prezentaci prostfednictvim internetové databaze. Portal vznikl jako
jeden z vystupl projektu Analyza nabidky a zhodnoceni vzdélavaciho potencialu dal$iho
profesniho vzdélavani v Plzefském kraji, ktery realizovala Regionédlni rozvojova agentura
Plzeriského kraje, o. p. s. v letech 2006—2008. Stejna organizace je také spravcem databaze
za technické asistence spolec¢nosti Creative Studio, s. r. o.

Ugelem portalu je poskytnout uZivatelsky prijemnou formou véem potencialnim zajemctim
(uzivatellm) co nejuplngjSi informaci o nabidce kurz( dalSiho profesniho vzdélavani
realizovanych v Plzefském kraji. Ktomu byly vyuZity veskeré poznatky nashromazdéné
v pribéhu projektu.

Uzivateli portdlu NovaProfese jsou jednak vSichni, ktefi chtéji jeho prostfednictvim najit
informace o moznostech svého dalSiho vzdélavani (tzv. klienti), a dale ti, ktefi
prostfednictvim portalu prezentuji nabidku svych kurzu (tzv. poskytovatelé).

2. Popis portalu

Na Gvodni strance portalu NovaProfese jsou soustfedény vybrané hlavni informace:

- stru€na charakteristika portalu

- prehled aktualni nabidky

- rychlé hledani kurzu

- pFistup pro poskytovatele, v€. nové registrace (podrobnéji viz dalsi popis)
Pro pohyb na portalu slouZi hlavni menu na horni li§té, které odkazuje kromé& Uvodu na tyto
stranky:

- 0 projektu

- kontakty

- poskytovatelé

- kurzy

- odkazy
Podrobnosti o obsahu jednotlivych stranek portalu vyplyvaji z nasledujiciho popisu jeho
funkci.
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3. Definice nékterych pojmu

Akreditace vzdélavaciho programu (kurzu) je ovéfeni vydavané akreditaCni autoritou, tj.
ministerstvy, popf. jinymi institucemi. Udéleni akreditace kurzu je pfedpokladem spInéni
minimalnich kvalitativnich pozadavka.

Dalsi profesni vzdélavani (DPV) je orientované na dospélé a probihd po ukonéeni
pocate€ného vzdélavani. Nevede k ziskani nového stupné vzdélani a je pfimo spjaté
s vykonem urcitého povolani ¢ zameéstnani.

Databaze je souborem vzajemné relaéné provazanych tabulek, které uZziva internetova
aplikace pro zpfistupnéni dat na portalu NovaProfese.

Heslo je soubor znaku pfifazeny spravcem, jehoz prostfednictvim se registrovany uzivatel
pfihladuje na portdl.

Klient je zajemce o vzdélavani, ktery prostfednictvim portalu vyhledava vhodnou vzdélavaci
akci. Jedna se o neregistrovaného uzivatele portalu.

Kurzy jsou hlavni formou realizace dalSiho profesniho vzdélavani. Mdze se jednat o
jednorazové, kratkodobé nebo dlouhodobé akce.

Login je uzivatelské jméno, jehoZz prostfednictvim se registrovany uzivatel pfihlaSuje na
portal.

Misto je adresa sidla poskytovatele, adresa jeho pobocek nebo adresa mista konani kurzu.
Pobocka je jiné misto dlouhodobého plsobeni poskytovatele, nez je sidlo.

Portal NovaProfese je tématicky a regionalné zaméreny internetovy katalog nabidky DPV
v Plzefiském kraji s mozZnosti vyhledavani.

Poskytovatel je subjekt nabizejici vzdélavaci akce DPV. Registrace na portalu poskytovateli
umozni samostatné vkladat a ménit informace ve svem konté. Poskytovatel, ktery je
neregistrovanym uzivatelem portélu, tyto moznosti nema a udaje za néj vklada a méni
spravce (po predchozi domluvé). V souvislosti s pravni subjektivitou se u poskytovateld
pouziva také termin subjekt.

Prihlaseni musi probéhnout pfed kazdym vstupem registrovaného uzivatele (poskytovatele)
za ucelem vkladani, zmény, popf. kontroly udaju. Probihd pomoci uzivatelského jména
(login) a hesla.

Registrace je nutna pfed prvnim pfihlaSeni kazdého poskytovatele, ktery chce na portalu
meénit a vkladat své udaje.

Spravce je organizace, kterda garantuje ¢innosti spojené se sledovanim nabidky dal§iho
profesniho vzdélavani v Plzeriském kraji, v€etné provozu portélu NovaProfese.

Statut rozdéluje kurzy na akreditované (véetné akreditacni autority) a neakreditované.

Uzivatel portalu je poskytovatel nebo klient. Uzivatel portdlu muze byt bud registrovany,
nebo neregistrovany.

Zameéreni je tematické tfidéni kurzl dle kategorii.
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4. Vyhledavani informaci na portalu

Klientim, tedy tém, ktefi prostfednictvim internetu hledaji informace o nabidce dalSiho
profesniho vzdélavani, nabizi portal NovaProfese predevS§im vyhledavani kurzd podle
ruznych kritérii, vyhledavani subjektu, které nabizi své kurzy DPV (poskytovatelé), a nékteré
dal$i souvisejici informace. K vyuziti téchto internetovych sluzeb neni potfeba se registrovat.
Naopak tyto sluzby mohou pro svou informaci vyuzit i registrovani uzivatelé, tj.
poskytovatelé, ktefi nabizi své kurzy prostfednictvim portalu. Informace v kapitole 3 jsou tedy
ur€eny v8em uzivatelim portalu.

4.1. Vyhledavani kurzti DPV

Pfehled o vSech kurzech, které jsou v nabidce na portalu NovaProfese, jejich tfidéni a sbér
je jednou ze zakladnich funkci portalu. Z toho duvodu je rychlé hledani kurzu umisténo jiz na
Gvodni strance portalu. Zde je mozné vyhledani kurzu na zakladé téchto kritérii:

- Nazev kurzu nebo jeho ¢ast

- Statut (kurz akreditovany a kym) — vybér z menu

- Zaméreni (podle tematického ¢€lenéni) — vybér z menu

- Misto — vybér z menu (podle sidel, pobocek, popf. dalSich mist uvedenych jako misto

konani kurzu)

Po stisknuti tlacitka se portal prepne na stranku Kurzy, kde zobrazi vysledek
vyhledavani.
Stranka Kurzy, uvedend v hlavnim menu, slouzi v prvé fadé pro piehled kurzd uvedenych
v databdzi. Déle Ize na ni provadét tfidéni kurzd abecedné podle vSech uvedenych polozZek:

- Nazev kurzu

- Zaméfeni

- Poskytovatel

- Statut

svos

kurzech, resp. o poskytovatelich.
Také na strance Kurzy je mozné vyhledani kurzu, a to stejnym zplsoben, jako je tomu na
avodni strance portalu.

4.2. Vyhledavani poskytovatelti DPV

Dalsi dulezitou funkci portalu je vyhledavani poskytovateld DPV, coZ je mozné na strance
Poskytovatelé. Také tato stranka poskytuje v prvé fadé prehled poskytovatell uvedenych
v databazi. Tfidéni poskytovatell abecedné je mozné podle vSech polozek uvedenych na
této strance:

- Poskytovatel (oficialni nazev)

- IC

- www
Polozky Poskytovatel a www slouzi zaroven jako odkaz na podrobnéjsi informace o
poskytovateli a jeho kurzech, resp. na jeho www stranky. Informace o kurzech opét obsahuji:

- Nazev kurzu

- Zaméreni

- Statut
Pficemz nazev kurzu je odkazem na podrobnéjSi informace o kurzu podobné jako pfi
vyhledavani kurzu.
Dale je mozné na strance Poskytovatelé vyhledani poskytovatele podle:
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- Nazev poskytovatele nebo jeho ¢cast
- Misto — vybér z menu (sidlo, pobocka, popf. misto konani kurzu)

4.3. Dalsi informace na portalu
Na portalu jsou v ramci zkuSebniho provozu dale k dispozici podle jednotlivych stranek:
Uvod
- stru¢né informace o portalu
- statistika nabidky, tj. pocet poskytovatell a kurzd v databazich
O projektu
- stru¢né informace o projektu, v rdmci kterého portal vznikl
- Analyza nabidky a zhodnoceni vzdélavaciho potencidlu dalSiho profesniho
vzdélavani v Plzeriském kraji
- Metodika sledovani nabidky dal$iho profesniho vzdélavani v Plzefiském kraji
- PFiru¢ka sledovani nabidky dalSiho profesniho vzdélavani v Plzefiském kraji
- tento Manual
Kontakty
- kontakt na spravce portélu
Odkazy
- uzite¢né odkazy na tematicky souvisejici www stranky

V ramci rozvoje portdlu se pfipravuje napf. prehled pravnich norem tykajici se dalSiho
profesniho vzdélavani nebo diskusni férum.
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5. Zadavani informaci pomoci portalu

5.1. Registrace
Pokud chtéji poskytovatelé kurzi dal$iho profesniho vzdélavani vkladat nebo upravovat
Udaje o sobé a svych kurzech na portalu NovaProfese, musi se pfed prvnim pfihldSenim
zaregistrovat.
FormularF pro registraci poskytovatele se spousti na Uvodni strance portalu v oddilu Pfistup
pro poskytovatele — |[Nova registracel. Po stisknuti tohoto tlagitka se otevfe stranka, ktera
obsahuje:

- Poskytovatel (oficialni nazev)

- IC

- Www

- Ulice a cislo (sidla)

- Misto (sidla) — vybér z menu

- PSC (sidla)

- Telefon

- E-malil
Vyplnéni vSech polozek je povinné. V pfipadé Ze Misto, které je nutno pfi registraci zadat,
neni uvedeno v menu, pozada registrujici se poskytovatel spravce o doplnéni nového mista
do menu. Po stisknuti tladitka (Odeslat registraci ke schvaleni a kontrole zadanych Gdajd
spravcem je zaregistrovanému poskytovateli zaslano e-mailem pfihlaSovaci jméno a heslo.

5.2. Piihlaseni

PrihldSeni poskytovatele pro vkladani a Upravu Udajd je umoznéno na uvodni strance portalu
NovéaProfese v oddilu Pristup pro poskytovatele. Po zadani pfihlaSovaciho jména (login) a
hesla je oteviena stranka Poskytovatelé v editaénim rezimu.

Pokud registrovany poskytovatel ma problémy s pfihlaSenim, napf. zapomnél své heslo, je
po stisknuti tlagitka [Zapomnéli jste heslo? na Gvodni strance vyzvan ke kontaktovani
spravce a ziska na néj kontakty. Spravce mu pfidéli nové heslo.

5.3. Vkladani a uprava udaju

Stranka Poskytovatelé umoznuje pfihlaSenému poskytovateli kontrolovat, popf. upravovat
udaje o sobé ve stejném rozsahu jako pfi registraci (viz kap. 4.1.).

Registrovany uzivatel si miZe po stisknuti tlagitka [Heslo| zménit své heslo.

Stisknuti tlagitek nebo prepina prihlageného poskytovatele na stejnojmenné
stranky. V pfipadé ze chce poskytovatel vloZit novy zdznam, pouzije tladitko Nova pobockal
resp. u prisludné polozky v z&hlavi jejich pfehledd.
Uprava dajd o poboéce je mozna po vybéru prislusné pobocky v tomto rozsahu:

- Ulice a ¢islo

- Misto — vybér z menu

- PSC

- Telefon

- E-mail
Uprava Gdajd o kurzu mohou byt zadany nebo ménény nasledujici idaje:

- Nazev kurzu

- Zaméreni: vybér z menu podle tematického €lenéni pfeddefinovaného spravcem
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Statut: vybér z menu preddefinovaného spravcem, ktery rozliSuje kurzy na zakladé
akreditovanych vzdélavacich programi (v€etné akreditaéni autority), kurzy podle
zvlastnich pravnich pfedpist nebo statnich norem a kurzy bez akreditace

Platnost od: vyplriuje se v pfipadé akreditovanych vzdélavacich programu, kdy je
uveden datum ziskani akreditace

Platnost do: vypliiuje se v pfipadé akreditovanych vzdélavacich programu, kdy je
uveden datum, do kdy je akreditace platna

Obsah: zde muZze poskytovatel podrobné popsat naplfi a zaméfeni kurzu

Rozsah v hodinach: tj. ¢asova dotace kurzu

Forma: zda se jedna o prezenc¢ni, dalkové nebo kombinované studium

Vstupni pozadavky na ucastnika: zda je U€ast v kurzu podminéna specialnimi
znalostmi a dovednostmi nebo zisk&dnim urcitého opravnéni

Doklad o absolvovani: jaky doklad zajemce po absolvovani ziska

Cena na 1 ucastnika

Poznamky

Pokud Zameéreni nebo Statut neni mozno zarfadit pod Zzadnou z alternativ nabizenou
v menu, musi poskytovatel pozadat spravce o rozSifeni menu.

Dale je na strance kurzt mozno po stisknuti tlagitka [Terminy| vioZit podrobné tdaje o konani
kurzu, 4j.:

Termin (zahajeni kurzu)
Ulice a Cislo

Misto — vybér z menu
PSC



